
Guia proceso “Actualización información  
ECOFIN” 

 
 
1.- Acceso al Portal WeBUY  
Para actualizar la información financiera debe ingresar al link 
www.globalprocurement.enel.com/es,  utilizando el correo y clave acceso previamente 
registrados.  
 
En caso de querer cambiar el correo y/o habilitar clave debe ser solicitado a 
procurement.enel@enel.com  . 
 
 

 
 
2. Navegación hacia el Cuestionario ECOFIN  
 
 Seleccionar el ícono marcado en el cuadro. 
 
 

 
 
 
 
 
 

http://www.globalprocurement.enel.com/es
mailto:procurement.enel@enel.com


2.1. Visualizará al costado izquierdo un menú donde debe seleccionar “EVALUACIONES” y 
luego el submenú “EVALUACIONES EDITABLES”. 
 
 

 
 

 

 

 

 

2,2 Aparecerá un recuadro donde cada fila corresponde a un cuestionario editable,  que puede 

ser LEGAL, ECOFIN o TECNICO ; luego debe posicionarse sobre cada fila y Seleccionar , 

para dar inicio al proceso de actualización del  cuestionario requerido .

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
3. Gestión de Datos y actualización de documental. 
 
3.1 Información a actualizar 
 
Al seleccionar el cuestionario eco/fin, aparecerán las siguientes aparatados a completar  
: 

 
 
 
3.1.1. Gestión datos Balance 
Para actualizar los DATOS BALANCE, debe seleccionar el “icono” lápiz en la parte superior 
derecha de la pantalla para editar y cargar la información del Balance 2025 en DOLARES 
utilizando los datos cargados planilla anexo “ECOFIN 2026” 
 
-Los montos cargados no deben ser resumidos (MILES, MILLONES) deben ser formato 
unitario y en dólares. 
 

 
 
 
 



 
 
 
-Si el sistema contiene información cargada de los periodos anteriores esta debe  ser 
eliminada e indicar el nuevo monto en dólares de su anexo “ECOFIN 2026”. 

 
 
 
 
 
3.1.2. Actualización documental  “DOCUMENTAZIONE ECOFIN” 
La validez de su actualización depende de la correcta carga del respaldo documental: 

 
 



 
 
 
Para actualizar los Documentaciòn Eco FIN, debe seleccionar el “icono” lápiz en la parte 
superior derecha de la pantalla para editar y cargar la cargar la documentación financiera 
en archivo comprimido (.zip .Rar .Tar); los documentos a cargar corresponden al  
Balance clasificado 2025 y estado de resultado 2025 – 2024 - 2023 más anexo 
“ECOFIN 2026” . 
 

 
 
Si el sistema contiene información cargada de los periodos anteriores,  esta debe  
ser eliminada y cargar la nueva información. 
 
 
3.1.3.Actualizaciòn capitulo  ECOFIN _PEC + VdP, 
 
En este apartado se deba cargar los ingresos totales 2025 - 2024 – 2023 en EUROS, 
utilizando los valores cargados en el anexo “ECOFIN 2026 

 
 
 
 
 



  
 
 
Si el sistema contiene información cargada de los periodos anteriores, esta debe ser 
eliminada y cargar la nueva información. 
 
 
Si requiere mayor información del proceso puede ingresar al siguiente link:  

https://globalprocurement.enel.com/es/convertirse-en-proveedor/como-
registrarse-webuy 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
4.- Instrucciones para completar el ANEXO ECOFIN 2026 
 
El anexo eco fin es un archivo Excel que debe ser cargado por el proveedor y debe 
contener la siguiente información  
  
a) DATOS BALANCE , debe contener  los datos del Balance 2025 en pesos chilenos en la 
columna indicada con rojo.

 
 
-Automáticamente se calcularán los montos en dólares en la columna siguiente 
indicada con color azul. (NO MODIFICAR LA PLANILLA) 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
b) ECOFIN/PEC + VdP  debe contener los ingresos totales en pesos chilenos de los  años 
solicitados. Los datos deben ser extraídos de Estado de resultado 2025 – 2024 _2023 . 
 
 

 
 
 
-Automáticamente se calcularán  los montos en EUROS en la columna siguiente 
indicada con color azul. (NO MODIFICAR LA PLANILLA) 
  

 



 

 

 

NOTA: los datos cargados en portal WEBUY deben ser el fiel reflejo de 
la información cargada en el anexo “ECOFIN 2026” que será la 
información de sus estados financieros cargados en WEBUY. 

 

5.Contactos para el soporte del proceso 
 
Para dudas sobre el llenado de datos o apoyo técnico, contacte a nuestros 
especialistas vía email, indicando en asunto “ACTUALIZACION ECOFIN 2026”  
 
• - Carol Noelia Hurtado Villegas 

• churtado@externos-enel.buro.cl / +56931221872 

• Lijanneth Josefina Carrión Seijas 

• lcarrions@externos-enel.buro.cl / +56958900005 

• Angel Gabriel Villavicencio Castañeda 

• angel.villavicencio@enel.com / +56 9 78567483 


